
 

 

 

 

SELEZIONE PUBBLICA PER L’AMMISSIONE AI CORSI DI DOTTORATO 
DEL 42 ciclo – A.A. 2026/2027 – UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI CAMERINO 

 
Linee Guida e Istruzioni tecniche per la compilazione della domanda di 

partecipazione alle selezioni per l’ammissione ai corsi di Dottorato di Ricerca 
Unicam su PICA 

 
Questa guida intende fornire informazioni di carattere tecnico utili per la presentazione della 
domanda di ammissione tramite piattaforma on line predisposta per la raccolta delle 
candidature. Per ogni informazione di carattere scientifico si invitano le/i candidate/i a 
contattare la/il Coordinatrice/Coordinatore del Corso di Dottorato. 

 
1. La procedura per la presentazione delle domande di ammissione ai Corsi di Dottorato è 

completamente informatizzata e gestita tramite la piattaforma online PICA (Piattaforma 
Integrata Concorsi Atenei), disponibile all’indirizzo  
https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/. Non sono ammesse altre forme di 
invio. Le domande e i relativi allegati che verranno inviati a mezzo PEC, posta ordinaria 
o per Raccomanda Uno o A/R non saranno prese in considerazione. 

2. La/il candidata/o potrà accedere alla piattaforma autenticandosi utilizzando il Sistema Pubblico 
d’Identità Digitale (SPID) o, in alternativa, effettuando la registrazione al sistema, seguendo le 
istruzioni sotto riportate. L’accesso con SPID può avvenire da qualsiasi dispositivo (computer, 
tablet e smartphone), utilizzando la coppia di credenziali personali in possesso (username e 
password) e cliccando sul pulsante “Accedo con SPID o credenziali istituzionali” presente nella 
schermata. 

3. Prima di iniziare a compilare la domanda di ammissione, è fondamentale leggere con 
attenzione il bando di selezione pubblica per l’ammissione ai corsi di dottorato di 
ricerca del ciclo XLII, in particolare la parte relativa al Corso prescelto per cui si è deciso 
di presentare la domanda. È consigliato accertarsi di possedere i requisiti richiesti e 
verificare quali sono i documenti richiesti da allegare obbligatoriamente. I campi obbligatori, 
così come gli allegati obbligatori, se non compilati o allegati, non consentono di 
procedere con la compilazione dell’istanza e l’invio della domanda di partecipazione al 
concorso. 

4. ATTENZIONE: Tutti i documenti necessari per la domanda dovranno essere caricati in formato 
elettronico PDF e, in alcuni casi, prima di essere allegati, stampati, firmati e ricaricati, nel rispetto 
dei limiti di estensione del file indicati nel format. Si consiglia pertanto di utilizzare una 
postazione munita di stampante e scanner. 

5. È possibile compilare anche accedendo più volte alla piattaforma. In questo caso, la/il 
candidata/o può accedere alla domanda in sessioni successive, cliccando sul tasto MODIFICA e 
riprendere la compilazione della domanda stessa; i dati così inseriti e salvati verranno 
recuperati dal candidato in occasione dei successivi accessi. Allo scadere del termine utile per 
la presentazione, il sistema non permetterà più l’accesso e l’invio del modulo elettronico. 

https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/
https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/
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6. Ulteriori informazioni relative alle procedure di selezione previste dal presente bando possono 

essere richieste scrivendo a dottorato@unicam.it. Per problemi di carattere tecnico, è 
necessario  cliccare  sul link presente in fondo alla pagina web della procedura online:  
https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/. Non si garantisce la lettura di 
segnalazioni inviate con modalità diverse da quelle indicate o a indirizzi email diversi. 

7. I candidati che intendano concorrere per più Corsi di Dottorato dovranno compilare una 
domanda per ciascun Corso. Ciascun candidato potrà concorre per numero massimo di tre corsi. 

8. Terminata la procedura di compilazione e presentazione della domanda il candidato riceverà 
una mail con la conferma dell’avvenuta consegna, riportante anche il numero identificativo 
della domanda. Si precisa che la compilazione e l’inoltro della domanda a mezzo SPID non 
richiede la firma dell’istanza a conclusione della procedura ai fini dell’invio della domanda. Nella 
schermata che verrà visualizzata dal candidato comparirà la seguente dicitura: “Autenticato 
SPID: firma digitale non richiesta /SPID authentication: digital signature not needed”. 

 

REGISTRAZIONE E ACCESSO AL SISTEMA/PIATTAFORMA 

 
Per accedere direttamente alla pagina della selezione per l’ammissione ai corsi di dottorato 
UNICAM – CICLO XLII (A.A. 2026/2027) è necessario collegarsi al sito 
https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/. e procedere all’autenticazione 
utilizzando: 

1) Le credenziali SPID – Sistema Pubblico d’Identità Digitale, scegliendo dalla pagina delle 
federazioni disponibili l’ente Università degli studi di Camerino. Qualora il candidato ne 
fosse sprovvisto può richiederle seguendo le indicazioni del sito 
https://www.spid.gov.it/ (fig. 1) 

2) Le proprie credenziali istituzionali (SSO Single Sign On) 
3) Le credenziali di accesso dell’account LOGINMIUR. Nel caso in cui l’utente abbia smarrito 

le credenziali potrà recuperarle cliccando sull’opzione “Credenziali dimentica?” (fig. 1) 
4) Registrandosi in piattaforma cliccando su “Nuova Registrazione (fig. 1). Dopo aver 

inserito tutti i dati richiesti dalla procedura di registrazione, cliccare su “Nuova 
registrazione” (fig. 3); il sistema invierà all’indirizzo di posta inserito una mail con le 
indicazioni per confermare la registrazione. Nel caso in cui la/il candidata/o non riceva 
la mail o non riesca a visualizzarla può chiedere supporto tramite il link presente in 
fondo alla pagina https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/ 

mailto:dottorato@unicam.it.
https://pica.cineca.it/unicam/phd41/domande/
https://pica.cineca.it/unicam/phd41/domande/
https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/
https://www.spid.gov.it/
https://pica.cineca.it/unicam/phd42/domande/
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Figura 1 – Pagina di login/autenticazione utente 

 

 

 
Figura 2 – Nuova Registrazione dati utente 
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Figura 3 – Registrazione campi 

 

Figura 4 – Scelta della federazione 

 
 
 

Figura 5 – Gestisci le domande 
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ACCESSO ALLA PROCEDURA DI COMPILAZIONE DELLA DOMANDA 

Una volta registrati, è possibile procedere alla compilazione della domanda cliccando su 
“Compila una nuova domanda” (fig. 5). Prima di compilare la domanda la/il candidata/o può 
fare delle modifiche ai dati del suo profilo. ATTENZIONE: alla fine della compilazione di 
ogni sezione (Fig. 6) è sempre necessario cliccare sul pulsante “Salva e Procedi”. Se 
l’inserimento è avvenuto correttamente il sistema passa alla sezione successiva; in caso 
contrario compariranno dei messaggi di errore e l’utente dovrà correggere i dati inseriti 
prima di passare alla videata successiva. 

Figura 5 – Inizio procedura di inserimento domanda 
 

SEZIONI DELLA DOMANDA 

Figura 6 – Indice sezioni della procedura 
 

 
La prima sezione da compilare riguarda i DATI ANAGRAFICI (primo punto nell’Indice). 
La/il candidata/o troverà questa parte già precompilata con i dati inseriti nella procedura 
di registrazione e dovrà pertanto compilare i campi mancanti (fig. 7). Nel caso ci fossero 
errori nei dati anagrafici la/il candidata/o può modificarli accedendo in alto a destra nel 
“Profilo utente”. 

ATTENZIONE: alla fine della compilazione è necessario cliccare sul pulsante “SALVA 
E PROSEGUI/SAVE AND PROCEED” prima di passare alla pagina successiva. Se non si 
clicca sul pulsante “SALVA E PROSEGUI/SAVE AND PROCEED” la compilazione della 
pagina non sarà salvata. 

Se l’inserimento è avvenuto correttamente il sistema passa alla sezione successiva, in caso 
contrario compariranno messaggi di errore e sarà necessario correggere i dati inseriti o 
includere eventuali informazioni mancanti in campi obbligatori (fig.7). 
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Figura 7 – Sezione dati anagrafici 

 

 
Nella sezione CORSO DI DOTTORATO (secondo punto nell’Indice) (fig.8) si deve 
selezionare il Corso di Dottorato per cui si intende presentare domanda di ammissione. 

Figura 8 – Scelta del Corso di Dottorato 
 

 
Successivamente, occorre selezionare il curriculum scelto tra quelli disponibili per il Corso 
di Dottorato selezionato. La scelta del curriculum è unica. 
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Figura 9.1 – Scelta del Curriculum 
 

 

 

Dopo aver selezionato il curriculum, il candidato deve indicare il research field di interesse. 
Qualora siano disponibili più research field, è possibile selezionarne più di uno ed 
esprimere un ordine di preferenza utilizzando gli appositi tasti. 

Figura 9.2 – Cambio ordine di preferenza research field 

 

 

 

Le frecce  cambiano l’ordine di preferenza in caso di scelta doppia. 

Nella sezione FORMAZIONE (terzo punto dell’Indice) la/il candidata/o deve includere le 
informazioni relative al titolo di accesso. 

A seconda quindi della situazione del titolo di accesso, la/il candidata/o dovrà scegliere tra 
una delle seguenti quattro opzioni disponibili nel menù a tendina “Tipo/Type”: 

- Titolo di studio italiano – Laureato o Equivalente / Graduated Italian degree or 
Equivalent 

- Titolo di studio italiano – Laureando / Graduating Italian degree 
- Titolo di studio straniero – Laureato / Graduated Foreign degree 
- Titolo di studio straniero – Laureando / Graduating Foreign degree 



Pag. 6 di 17 

 

 

 
 

 
Figura 10 – Scelta Titolo di Accesso e relative informazioni 

 

 
Alla voce “Titolo di studio/Major” la/il candidata/o può inserire le prime tre lettere della 
tipologia di laurea conseguita (Fig.11) 

Figura 11 – Sezione “Titoli di studio”, voce “Titolo di Studio/Major” 

 

 
Successivamente la/il candidata/o dovrà includere le informazioni relative alla LAUREA 
SPECIALISTICA O MAGISTRALE/MASTER’S DEGREE (titolo di II livello/ciclo) conseguita in 
Italia o all’estero, o da conseguire entro i termini stabiliti dal bando. 
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Figura 12 – Titolo di Accesso e Tesi 

 

 
Nella stessa sezione, la/il candidata/o è tenuta/o a inserire anche i dati relativi al diploma 
di scuola secondaria di secondo grado, come mostrato nell’immagine seguente: 
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Sempre all’interno della sezione Formazione, si prega di prestare particolare attenzione alle 
voci “Research Project” e “Motivation Letter”. 

Nel primo caso, relativo al Research Project, la/il candidata/o deve caricare un file PDF in 
cui presenta un progetto di ricerca ipotetico, attingendo tra quelli proposti al link presente 
nella pagina. Questo documento verrà utilizzato esclusivamente per valutare l’attitudine 
alla ricerca della/del candidata/o. Nel progetto dovranno essere chiari: la descrizione, gli 
obiettivi da raggiungere, i risultati attesi, la metodologia che si intende seguire ed eventuali 
riferimenti. 

Nel secondo caso, relativo alla Motivation Letter, la/il candidata/o deve caricare un file PDF 
in cui evidenzia: 
- Motivazioni per perseguire il dottorato di ricerca presso Unicam: la/il candidata/o 

spiega perché ha scelto Unicam e come il Corso di Dottorato Unicam prescelto lo aiuterà 
nei suoi obiettivi professionali e accademici. 

- Coerenza con il percorso accademico della/del candidata/o: la/il candidata/o 
descrive come il suo percorso di studi precedente lo ha preparato per questo Corso. 

- Interessi di ricerca: la/il candidata/o indica gli interessi specifici di ricerca e spiega 
perché lo appassionano. 

- Idee di ricerca per progetti futuri: la/il candidata/o presenta alcune idee di ricerca 
che vorrebbe sviluppare durante il periodo di dottorato. 

- Eventuali esperienze maturate durante il lavoro di tesi: la/il candidata/o racconta 
esperienze significative durante il lavoro di tesi e come questo abbia influenzato la sua 
capacità di ricerca. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
Infine, la/il candidata/o dovrà anche specificare se intende partecipare per posti con o 
senza borsa di studio, indicandolo nel campo specifico. 

Figura 13 – Research Project, Motivation Letter e Borsa di Studio 
 

Nella sezione Esperienze Formative, Professionali, di Ricerca (quarto punto 
dell’Indice), la/il candidata/o dovrà elencare: 
- nel primo spazio, qualsiasi esperienza formativa, professionale e/o di ricerca che si 

ritiene rilevante (è possibile fare fino a sette inserimenti); 
- nel secondo spazio, la/il candidata/o dovrà elencare, eventuali riconoscimenti, borse di 

studio e premi ricevuti (è possibile fare fino a tre inserimenti); 
- Nel terzo spazio, alla voce “Prodotti della ricerca”, la/il candidata/o può caricare le 

pubblicazioni da sottoporre alla commissione. 

Nelle informazioni aggiuntive, la/il candidata/o deve dichiarare il proprio reddito 
complessivo annuale personale, selezionando le 2 opzioni presenti. (Come specificato anche 
nel bando, gli emolumenti annui della/del dottoranda/o con borsa, nel corso del percorso 
dottorale, ad esclusione dell’anno di emanazione del bando, non devono superare l’importo 
annuo della borsa, costo lordo carico percipiente). 



 

 

 
Figura 14 – Informazioni aggiuntive 

 

 
Inoltre, la/il candidata/o dovrà specificare se sia dipendente presso un’impresa, una società 
o istituto di ricerca, e, se sì, specificare denominazione del luogo di lavoro e ruolo ricoperto. 

La sezione ALLEGATI (quinto punto dell’Indice) consente di caricare tutti i documenti 
richiesti per la partecipazione alla selezione relativa al Corso scelto. 

In questa sezione la/il candidata/o potrà includere le informazioni relative a: 
- Documento d’identità; 
- Curriculum Vitae Scientifico Professionale rilevante ai fini della selezione. 
- Scansione del codice fiscale (non obbligatoria) 

N.B. le lettere di referenza NON vanno caricate in questa sezione. Per esse, infatti, è prevista 
una procedura a parte. (si veda il punto specifico LETTERE DI REFERENZA presente nella 
guida). 

La sezione “Informativa sui dati personali” (sesto punto dell’Indice) chiede alla/al 
candidata/o di prendere visione e accettare l’informativa sulla privacy, e la conferma della 
veridicità e correttezza di tutte le informazioni fornite nel modulo di domanda, nel CV e in 
tutti gli allegati. 

 
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE 

La domanda di partecipazione deve essere compilata in tutte le sue parti, secondo quanto 
indicato nella procedura telematica. 

Dopo aver concluso la compilazione della domanda di ammissione e il caricamento dei file 
richiesti dal bando e dalla procedura, la/il candidata/o potrà visualizzare la domanda, 
modificarla ulteriormente o procedere alla sua presentazione definitiva, previa verifica, 
pagamento della tassa di concorso e firma della domanda, secondo le modalità previste 
dalla piattaforma. 

Cliccare sul pulsante “Verifica” per consentire al sistema di controllare la presenza delle 
informazioni obbligatorie. Successivamente, selezionare la voce “Cruscotto/Dashboard” 
per ritornare all’elenco delle domande in bozza e/o da presentare. 



 

 

 

 
Figura 15 – Verifica domanda 

 

 
Figura 16 – Selezione Cruscotto/Dashboard 

 

 
Dopo aver compilato e controllato attentamente la domanda, e prima di procedere alla 
presentazione definitiva, la candidata/il candidato deve effettuare il pagamento della tassa 
di concorso, pari a 20€, esclusivamente secondo le modalità previste dalla procedura 
online. 
Per procedere al pagamento, cliccare sul comando “Pagamento/Payment” presente nel 
cruscotto. 
 
Figura 17 – Il tuo cruscotto: Pagamento 
 

 

 
Nella schermata successiva, la candidata/il candidato risulterà automaticamente indicato 
come versante. Qualora il pagamento venga effettuato da terzi per conto della 
candidata/del candidato, è necessario cliccare su “Modifica versante” e inserire i dati 
richiesti. 
Successivamente, cliccare su “Procedi al pagamento”. 
 
 



 

 

Figura 18 – Dettagli del versante e procedi al pagamento 
 

 



 

 

 
 
Leggere attentamente il messaggio di avviso e cliccare su “Accetta” per procedere. 
Selezionare la lingua in alto e accedere a PagoPA. 
Qualora la candidata/il candidato non disponga di SPID, è possibile accedere con il proprio 
indirizzo e-mail cliccando su “Entra con la tua mail”, inserendo la propria e-mail e 
cliccando su “Continua”. 
Accettare la Privacy Policy e cliccare su “Continua”. 
Selezionare il metodo di pagamento prescelto, cliccando sulla relativa opzione: carta di 
credito/debito, conto corrente oppure altri metodi di pagamento. 
Seguire quindi le istruzioni fornite dal sistema. 
Una volta completato il pagamento, tornare al cruscotto per procedere alla presentazione 
definitiva della domanda. 
 
 
Successivamente, cliccando sul pulsante FIRMA E PRESENTA/SIGN AND SUBMIT, alla/al 
candidata/o verrà riproposta l’intera domanda e, se non ci sono errori, verrà visualizzato 
un riepilogo della domanda. In fondo alla pagina, cliccando sul pulsante FIRMA/SIGN, verrà 
generato un file in formato PDF della domanda per la successiva fase di firma della 
candidatura secondo le modalità previste dalla piattaforma PICA. 

Ad ogni domanda viene attribuito un numero identificativo che, unitamente al codice 
indicato nell’applicazione informatica, dovrà essere specificato per qualsiasi comunicazione 
successiva. 

ATTENZIONE: In caso di accesso tramite il Sistema Pubblico di Identità Digitale – SPID per 
presentare la domanda di partecipazione non sarà necessario firmarla in quanto la stessa 
verrà acquisita automaticamente dalla procedura. 

La domanda dovrà in ogni caso essere presentata/sottomessa cliccando sul relativo 
pulsante. Inoltre, nella parte superiore della pagina sarà visibile l’utenza SPID in uso per la 
presentazione della domanda. 

In caso di accesso alla piattaforma con diversa autenticazione, la presentazione della 
domanda di partecipazione dovrà essere perfezionata e conclusa secondo le seguenti 
modalità: 

 

Figura 19 – Modalità firma 



 

 

 

 
 

 
Nel caso di firma manuale della domanda (terza opzione) seguire le indicazioni mostrate 
dalla procedura (Fig. 17), prestando attenzione al caricamento del file PDF contente la 
domanda sottoscritta. 

Non è necessario allegare nuovamente il documento di identità in quanto già caricato al 
momento della compilazione della sezione ALLEGATI. 

Dopo il caricamento del file è possibile concludere il processo di presentazione della 
domanda cliccando sul pulsante “Presenta la domanda/submit the application” 



 

 

 
Figura 20 – Invio domanda 

 

 
Terminata la procedura e presentata la domanda telematica la/il candidata/o riceverà una 
mail con la notifica della corretta trasmissione della domanda di ammissione. In ogni 
momento la/il candidata/o potrà rientrare nel sistema, accedere con le sue credenziali e 
visualizzare la domanda e il suo status da MyPICA. 

Figura 21 – MyPICA 

 

 
LETTERE DI REFERENZA 

Solo dopo la presentazione della domanda, la/il candidata/o visualizzerà nel cruscotto il 
pulsante “Lettere di referenza” (fig. 22). 



 

 

 

 
Figura 22 – Lettere di referenza 

 

La/il candidata/o potrà inserire nel form l’indirizzo e-mail istituzionale del referente cui 
sarà inviata la richiesta di compilazione della lettera di referenza. 

La/il candidata/o può inserire fino a tre referenti per le richieste di referenza. 
ATTENZIONE: Le lettere di referenza non sono obbligatorie ai fini della valutazione 
da parte della commissione. 

Il referente che riceverà la richiesta di compilazione della lettera dovrà provvedere a 
sottometterla, esclusivamente via web, entro la scadenza fissata dal bando. 

Si consiglia alla/al candidata/o di avvisare il referente che riceverà la mail con la richiesta. 

Se il referente deciderà di compilare la lettera e concluderà la procedura, il sistema invierà 
alla/al candidata/o una mail per segnalare che la compilazione è avvenuta. La/il 
candidata/o può comunque accedere al sistema in qualsiasi momento e verificare lo stato 
della richiesta. 

MODIFICA E RITIRO DELLA DOMANDA 

 
- Se la/il candidata/o ha presentato la domanda di partecipazione e ha ricevuto la mail di 

conferma della presentazione, non è più possibile accedere a tale domanda per 
modificarla. Tuttavia, sarà possibile ritirarla, entro il termine di scadenza fissato per 
l’invio della stessa. Per ritirare una domanda già inviata: 
1. Dopo aver effettuato il login attraverso il link indicato nell’avviso, cliccare su 
“Compila una nuova domanda” e in alto a sinistra della pagina, cliccare su 
“Cruscotto/dashboard”; 
2. Individuare la domanda presentata/submitted e cliccare sul tasto 
“Ritira/Withdraw” 
3. Compilare la relativa pagina e fare un clic su “Salva e torna al cruscotto/Save and 
back to dashboard” 
La/il candidata/o riceverà una mail in cui visualizzerà la richiesta di ritiro della 
domanda ed il relativo numero di protocollo ad essa assegnato. Da questo momento e 
non oltre la scadenza fissata, è possibile presentare una nuova domanda di 
partecipazione alla procedura. 

- Se la/il candidata/o ha generato il file pdf della domanda, ma non ha terminato la 
procedura di presentazione (la domanda firmata non è stata ancora caricata e quindi 
la/il candidata/o non ha ricevuto la mail di conferma della presentazione) allora deve 
cliccare sul link Supporto presente al fondo della pagina web della procedura online e 



 

 

 
richiedere l’apertura della domanda, specificando la motivazione e l’id-domanda e 
allegando il documento di riconoscimento. 

- È inoltre possibile eliminare dal proprio Cruscotto/Dashboard personale le sole 
domande che si trovano nello stato “In bozza” attraverso il pulsante “Elimina/Delete”. 
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