
 
 

 

 

 

 

 

 

  

DISCIPLINARE DI GARA 
 

 

 

Fornitura di uno spettrometro di massa a triplo quadrupolo completo di GC e di sistema per la 

preparazione del campione in modalità spazio di testa, SPME Arrow ed iniezione di liquidi.  

CUP: J15I23000460005 CIG: B121A26A07 

PROCEDURA NEGOZIATA DA ESPLETARSI MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA SULLA 

PIATTAFORMA TELEMATICA U-BUY  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 
1. PREMESSE 

L’Università intende procedere all’acquisto di uno spettrometro di massa a triplo quadrupolo completo di GC 

e di sistema per la preparazione del campione in modalità spazio di testa, SPME Arrow ed iniezione di liquidi, 

al fine di soddisfare le esigenze di didattica e di ricerca della Scuola di Scienze e Tecnologie – Sezione Chimica 

dell’Università degli Studi di Camerino., come meglio dettagliato nell’oggetto e negli elaborati di progetto 

allegati. 

Modalità di affidamento: 

L’affidamento avverrà mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023 

e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior 

rapporto qualità prezzo. 

Luogo: Camerino 

Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 15 del Codice è il Dott. Giovanni Rafaiani - E-mail: 

gianni.rafaiani@unicam.it   

 

2. PIATTAFORMA TELEMATICA DI E PROCUREMENT 

La procedura verrà espletata in modalità completamente telematica mediante la piattaforma telematica di e 

procurement Appalti&Contratti e-Procurement, utilizzata dall’Università di Camerino denominata d'ora in poi 

"Piattaforma”, disponibile al seguente indirizzo web: 

https://unicam.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp  

Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara.  

Al fine della partecipazione alla presente procedura, per l’Operatore Economico è indispensabile:  

- Un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser;  

- La firma digitale valida del soggetto che sottoscrive l’offerta economica e le autocertificazioni richieste, 

rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, 

ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;  

- essere in possesso di una casella di posta elettronica certificata (PEC).  

 

In caso di raggruppamenti temporanei è necessario sia iscritto al portale almeno il capogruppo, ma è 

necessario che sia mandatario, sia mandante/i inseriscano nell’apposito campo il proprio codice fiscale e la 

propria PEC.  

 

-La REGISTRAZIONE alla Piattaforma raggiungibile dal sito Portale gare d'appalto|Autenticazione (cineca.it) 

è valida anche per le successive partecipazioni a procedure bandite da questa Amministrazione. Per la 

procedura di registrazione si veda la sezione del sito di cui sopra denominata “Accesso Area Riservata” ed il 

manuale “Modalità tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all'Area Riservata del Portale 

Appalti”. È possibile ottenere così una username e una password di accesso all'area riservata dell'operatore 

economico.” La registrazione alla Piattaforma deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o 

procuratore generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e 

impegnare l’operatore economico medesimo. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con 

la presentazione dell’offerta, dà per valido e riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere 

all’interno della Piattaforma dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente 

l’account all’interno della Piattaforma si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile 

all’operatore economico registrato. L’accesso, l’utilizzo della Piattaforma e la partecipazione alla procedura 

comportano l’accettazione incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute 
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nel presente disciplinare, nei relativi allegati e le guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza 

degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali comunicazioni.  

 

- La PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: una volta ottenute le credenziali di accesso alla piattaforma 

telematica, accedere all'area riservata, selezionare la procedura di gara di interesse e selezionare la voce 

"presenta offerta". Si invitano i concorrenti a prendere visione del manuale di utilizzo e di presentazione delle 

offerte telematiche disponibile nella sezione “istruzioni e manuali" della piattaforma telematica.  

Conformemente a quanto previsto dal Codice, l’offerta per la procedura, i chiarimenti e tutte le comunicazioni 

e gli scambi di informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente attraverso la 

Piattaforma e quindi per via telematica, mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, 

fatto salvo i casi in cui è prevista la facoltà di invio di documenti non firmati o in formato cartaceo. La piattaforma 

garantisce la segretezza delle offerte e il corretto espletamento delle operazioni di gara (apertura delle buste, 

sorteggi, ecc.) conformemente alla normativa vigente in tema di pubblici appalti e concessioni.  

Nella sezione “Assistenza tecnica” del portale di negoziazione sono indicati i recapiti per l’inoltro di eventuali 

richieste di assistenza all’uso della piattaforma. 

Attenzione! Al termine della procedura di inoltro dell’offerta la Piattaforma rilascia ricevuta di presentazione 

che è inviata all’operatore economico all’indirizzo PEC inserito nel proprio profilo utente. Si prega di contattare 

il servizio di assistenza tecnica nel caso di mancato ricevimento di tale PEC.  

Avvertenza relativa all’accesso al portale telematico: Al fine di caricare in modo ottimale la 

documentazione sul Portale Appalti deve essere connessa una sola utenza informatica/stazione personal 

computer e aperto un solo broswer di navigazione per volta. Al termine di ogni sessione ricordarsi di effettuare 

il “logout”. Tutti i file vengono caricati in sessione (una sorta di “memoria temporanea” del server) e non sono 

salvati in maniera permanente, finché non viene premuto il pulsante “Salva documenti”. 

3. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

3.1 DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

− il presente disciplinare; 

− il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE); 

− la Dichiarazione integrativa al Documento di Gara Unico Europeo (DGUE); 

− il Progetto ai sensi dell’art. 41 del Codice, approvato con provvedimento del Direttore Generale. 

L’Università non potrà essere considerata responsabile della mancata conoscenza, da parte dei concorrenti, 

di clausole e condizioni contenute nel presente disciplinare e nei documenti di gara che siano pubblicati sul 

portale. 

 

3.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 

tramite la Piattaforma, utilizzando la funzione “Invia una comunicazione”, disponibile nel pannello informativo 

della gara nella sezione “Comunicazioni riservate al concorrente” secondo le modalità esplicitate nelle guide 

per l’utilizzo entro il 18 aprile 2024 ore 12:00. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate 

esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite prima della scadenza, ed in ogni caso, 

almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Le risposte alle richieste di chiarimento di interesse generale e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in 

merito alla presente procedura saranno pubblicate e rese accessibili a tutti i concorrenti in forma anonima sulla 

piattaforma, nonché sul profilo di committenza. È pertanto necessario ed opportuno che i concorrenti visionino 

periodicamente i suddetti siti. 



 
 

 

 

Tutti i concorrenti dovranno prendere visione di tutte le risposte ai quesiti, formulati in relazione alla presente 

gara, accertarli e tenerne conto ai fini della formulazione dell’offerta, indipendentemente dal fatto che abbiano 

presentato loro tali richieste. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

 

3.3 COMUNICAZIONI 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma. È onere  

esclusivo dell’operatore economico prenderne visione. 

Le comunicazioni relative:  

a) all'aggiudicazione; 

 b) all'esclusione; 

 c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto; 

 d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario saranno, invece, effettuate mediante 

posta elettronica certificata (PEC).  

A tal fine, il concorrente è tenuto ad indicare l’indirizzo PEC eletto quale proprio domicilio, con esplicito esonero 

dell’Università da ogni ulteriore e diversa forma di comunicazione. 

 

4. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO 

4.1 OGGETTO 

“Fornitura di uno spettrometro di massa a triplo quadrupolo completo di GC e di sistema per la preparazione 

del campione in modalità spazio di testa, SPME Arrow ed iniezione di liquidi.” 

Codice CPV: 38433100-0 

Sono parte integrante della fornitura le seguenti prestazioni:  

- Trasporto, consegna, installazione, messa in funzione dello strumento e verifica di corretta esecuzione;  

- Servizio di garanzia full-risk e di assistenza;  

- Formazione del personale utilizzatore dell’Università.  

 

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché prevede la fornitura di un’unica tipologia di strumento in quantità 

pari ad uno. 

Lo strumento dovrà possedere la configurazione minima dettagliatamente riportata nel Capitolato.  

In particolare, i requisiti tecnici minimi necessari per la partecipazione sono i seguenti: 

Gascromatografo: 

• Gascromatografo con possibilità di alloggiare/controllare 2 iniettori; 

• Gascromatografo con possibilità di alloggiare più rivelatori GC; 

• Forno programmabile fino a 400 °C con almeno 15 rampe di incremento di almeno 100°C/min; 

• 1 Iniettori a temperatura programmabile con controllo elettronico della pressione e del flusso; 

• Modalità di iniezione richieste: Hot e Cold Split/splitless, pulsed Split/splitless, Large Volume, Solvent 

Vent e Direct injection. 

• Gestione dell’intero sistema da PC e Touch Screen integrato sul GC; 



 
 

 

 

• Sistema automatico per la preparazione del campione in modalità spazio di testa ed SPME Arrow, 

deve permettere l’iniezione di campioni liquidi. Includere la stazione di condizionamento per le fibre 

SPME + SPME ARROW. Possibilità di montare siringhe di volume compreso nel range 1,2 ÷ 1000 µL 

con step di 0,1 µL; Capacità 162 vial 2mL (3x54 vial rack, espandibile ulteriormente); Completa 

integrazione con il software di gestione strumentale; Il sistema automatico per la preparazione del 

campione dovrà inoltre permettere Iniezione di liquidi a velocità e profondità controllate, estrazione e 

trasferimento di Spazio di Testa statico con opzione di Overlapping per la riduzione del tempo di ciclo 

campione-campione, Tecnica di estrazione e iniezione in SPME sia per immersione che in spazio di 

testa del campione. 

• Sorgente di ionizzazione inerte ad impatto elettronico EI; 

• Analizzatore di massa quadrupolare con range compreso almeno tra 10-1000 m/z; 

• Velocità di scansione: almeno 6000 amu/sec; 

• Sensibilità in modalità MRM per 100 fg (in colonna) di OFN sulla transizione m/z 272 - 222 (utilizzando 

colonna 30 m x 0.25 µm) dev’essere S/N ≥ 8000:1 (Noise espresso in RMSx1); 

• IDL (Instrument Detection Limit) ≤ 2 fg octafluoronaphthalene (OFN) ottenuta mediante 8 iniezioni 

consecutive di OFN sulla transizione m/z 272 – 222, con confidenza pari al 99% ; 

• Cella di collisione a energia programmabile via software con controllo elettronico del gas; 

• Range dinamico di almeno 5 ordini di grandezza; 

• Sistema di alto vuoto composto da pompa turbo molecolare e da pompa rotativa per il pre-vuoto. 

 

Personal Computer e Software di Gestione: 

• PC con OS Windows 10 o superiore avente caratteristiche adeguate a supportare il software di 

gestione strumentale ed analisi dati, dotato di stampante laser e due monitor LCD 27’’; 

• La comunicazione dello strumento deve essere gestita mediante scheda LAN; 

• Il software deve consentire il controllo completo dei parametri del gascromatografo (temperatura, 

pressione, flusso, programmata, ecc.), del sistema di campionamento e dello spettrometro 

(temperatura, corrente, energia, tuning, ecc.); il software di controllo del campionatore automatico 

dotato della facoltà di dialogo con il software di controllo del GCMSMS allo scopo di poter predisporre 

una sola sequenza analitica  

• Il software deve consentire l’acquisizione e l’elaborazione dei dati (qualitativa e quantitativa); 

 

I requisiti tecnici desiderabili valutabili secondo quanto riportato nei criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

sono i seguenti: 

• Connessione del GC-QqQ via Web Interface e browser Internet per esecuzioni di valutazioni 

diagnostiche da remoto; 

• Possibilità di integrare un modulo di Pirolisi con rifocalizzazione del pirolizzato nell’iniettore per 

successiva analisi in GCMS anche di microplastiche; 

• Possibilità di integrare, nel sistema di preparazione del campione offerto, l’unità di desorbimento 

termico del tipo Gerstel Thermal Desorption Unit (TDU), strumentazione già presente presso il nostro 

laboratorio; 

• Integrazione nel campionatore di un sistema di sostituzione automatica della fibra tramite software (in 

grado di gestire due o più fibre); 

• Eventuale estensione di garanzia comprendente manutenzione ordinaria e straordinaria incluse 

trasferte, parti di ricambio ed ore di lavoro (ad esclusione dei materiali di consumo).  

 

 4.2 IMPORTO A BASE DI GARA 



 
 

 

 

Importo complessivo: € 200.000,00 articolati come segue: 

✓ Importo fornitura € 200.000,00 iva esclusa (importo soggetto a ribasso d’asta); 

✓ Importo per gli oneri relativi alla sicurezza, ammonta a € 0,00  

 

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato in circa € 

540,00, calcolati sulla base dei seguenti elementi: 

 - numero di personale potenzialmente impiegato, numero di ore annuo stimato per le attività di consegna, 

installazione, verifica di corretta esecuzione e manutenzione ordinaria dello strumento, CCNL di settore e 

livello; 

- costi medi orari, risultanti dalle tabelle del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali, applicati al personale 

potenzialmente impiegato nei suddetti servizi (Terziario, Distribuzione e Servizi – Terziario Nazionale – 16 - 

50 dip.).   

I costi della manodopera non sono soggetti al ribasso. 

Ai sensi dell’art. 41, comma 14, del Codice, resta ferma la possibilità per l’operatore economico di dimostrare 

che il ribasso complessivo dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale. 

 

5.  DURATA DELL’APPALTO 

Il termine per la consegna della fornitura è 6 settimane, decorrenti dalla data del verbale di avvio. Il contratto 

decorre dalla data di avvio della fornitura comunicata a cura del RUP, fino alla data di scadenza delle 

prestazioni accessorie previste in Capitolato coincidente con la scadenza della garanzia. La strumentazione 

fornita sarà corredata da una garanzia della durata di 12 mesi, come meglio dettagliato nel Capitolato tecnico. 

La durata della garanzia decorre dalla data di avvenuta regolare esecuzione con esito positivo. 

 

6.  SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  

Condizioni di partecipazione:  

Soggetti ammessi alla gara: 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.  

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri 

consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio 

concorre. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la stazione 

appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici 

siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici 

partecipanti alla stessa gara: 

− partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione 

di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti); 

− partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale: 

− partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle 

retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma 

singola o associata; 



 
 

 

 

− partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, partecipa in 

una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali 

possono, entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla 

capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista 

per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

(cd. Rete –soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del 

mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i 

retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività 

giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il 

ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete 

rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di 

procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara 

ma deve obbligatoriamente far parte di questi;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista 

di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti 

partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative 

regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 

rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 

commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lettera 

b), c), d). 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese 

e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad 

una procedura concorsuale. 

7. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal 

Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale 

dell’operatore economico (di seguito: FVOE 2.0). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle 

circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti di cui 

al punto 7 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di cui 

al punto 7 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che 

prestano i requisiti. 

Self cleaning 



 
 

 

 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione 

delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver 

adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. Se la causa di esclusione si è 

verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica nel DGUE la causa ostativa e, 

alternativamente: 

 - descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

 - motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente.  

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. Se la causa di esclusione si è verificata 

successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 

dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante. Sono considerate misure 

sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito, la 

dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorità 

investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale 

idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore 

economico non è escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne 

comunica le ragioni all’operatore economico. Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico 

escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso 

del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia 

estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 

94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere 

sull’esclusione. 

Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, 

del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri 

autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

In caso di prestazioni comprendenti attività a maggior rischio di infiltrazione mafiosa di cui al comma 

53, dell’art. 1, della legge 6 novembre 2012, n. 1901 gli operatori economici devono possedere, pena 

l’esclusione dalla gara, l’iscrizione nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di lavori non 

soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso la Prefettura della provincia in cui 

l’operatore economico ha la propria sede. 

8. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. La stazione 

appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore 

economico (FVOE 2.0). L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE 2.0 i dati e le informazioni 

richiesti per la comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in 

possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

 
1 art. 1comma 53 L. 190/2012:  

a) trasporto di materiali a discarica per conto di terzi; b) trasporto, anche transfrontaliero, e smaltimento di rifiuti per conto 
di terzi; c) estrazione, fornitura e trasporto di terra e materiali inerti; d) confezionamento, fornitura e trasporto di calcestruzzo 
e di bitume; e) noli a freddo di macchinari; f) fornitura di ferro lavorato; g) noli a caldo; h) autotrasporti per conto di terzi; i) 
guardianìa dei cantieri. 

 
 



 
 

 

 

8.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane o delle Società Cooperative per 

attività pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Per l’operatore economico di altro Stato 

membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali degli altri Stati membri 

di cui all’allegato II.11 del Codice. Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla 

stazione appaltante tramite il FVOE 2.0. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale 

i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili. 

8.2 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE  

Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio: - una fornitura analoga a quella descritta in Capitolato di 

importo minimo pari a € 100.000,00 con la descrizione:  

- dell’esatto oggetto della fornitura;  

- dell’importo della fornitura;  

- del nominativo e della tipologia (soggetto pubblico o privato) del committente;  

- della data della fornitura. 

8.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI 

IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine 

speciale nei termini di seguito indicati. Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei.  

Requisiti di idoneità professionale: 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui di cui 

al punto 8.1 deve essere posseduto:  

− da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 

medesimo; 

 − da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia 

soggettività giuridica. 

Il requisito di cui al punto 8.2 deve essere posseduto dal raggruppamento nel suo complesso.  

I raggruppamenti e i consorzi ordinari di operatori economici sono ammessi alla gara se gli imprenditori o altro 

raggruppamento che vi partecipano, oppure gli imprenditori consorziati, abbiano complessivamente i requisiti 

relativi alle capacità tecniche e professionali, ferma restando la necessità che l’esecutore sia in possesso dei 

requisiti prescritti per la prestazione che lo stesso si è impegnato a realizzare ai sensi del comma 2 dell’art. 68 

del codice. 

8.4 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 

Requisiti di idoneità professionale  

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui al 

punto 8.1 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 

Requisiti di capacità tecnica e professionale 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di 

questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. Per i consorzi di cui 



 
 

 

 

all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria sono computati 

cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di 

ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del 

Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

9.  AVVALIMENTO 

Si applica l’art. 104 del D.Lgs. 36/2023. 

 

 

 

10. SUBAPPALTO 

In conformità a quanto previsto dall’art. 119 co.1 del Codice non può essere affidata a terzi la prevalente 

esecuzione delle prestazioni relative al complesso delle categorie prevalenti. Il concorrente potrà subappaltare 

una percentuale massima del 49,99%. 

Le prestazioni oggetto del presente appalto, pur subappaltabili, non possono formare oggetto di ulteriore 

subappalto, in ragione delle specifiche caratteristiche dell’appalto. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti che intende subappaltare. In mancanza di tali indicazioni il 

subappalto è vietato. 

 

11. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo, ai fini della partecipazione alla procedura, non è obbligatorio. 

Qualora l’operatore economico lo ritenesse necessario, è possibile effettuare un sopralluogo, previo accordo 

con il RUP.  

Le richieste di sopralluogo dovranno essere inoltrate al Rup - E-mail: gianni.rafaiani@unicam.it   

 
La richiesta dovrà obbligatoriamente riportare i seguenti dati di gara e dell’operatore economico: CIG, 

nominativo del concorrente; recapito telefonico; indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della persona incaricata 

di effettuare il sopralluogo. 

 

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione per un importo pari a € 18,00 secondo le modalità di cui alla delibera ANAC N. 610 19 dicembre 

2023 o successiva delibera pubblicata al seguente link https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara 

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è verificato mediante il 

mailto:gianni.rafaiani@unicam.it
https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara


 
 

 

 

FVOE 2.0. In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura di soccorso istruttorio. In caso di 

mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile. 

 

13. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA 

L’intero procedimento di gara è telematico. 

Per concorrere alla gara l’Impresa deve far pervenire la propria offerta, in modalità esclusivamente telematica, 

attraverso la piattaforma U-BUY accessibile all’indirizzo web https://unicam.ubuy.cineca.it/ ed attenendosi alle 

indicazioni previste nella guida consultabile al presente link 

unicam.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche.pdf  

nonché alle modalità e specifiche descritte nel presente disciplinare, che contiene le norme integrative per la 

partecipazione alla RdO. 

L’offerta deve essere presentata entro e non oltre il seguente termine perentorio, e comunque entro la data 

indicata a sistema: 

 

29/04/2024– ore 12:00, a pena di esclusione 

 

 

È ammessa offerta successiva, purché entro il suindicato termine di scadenza, a sostituzione della precedente.  

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente può sottoporre 

una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella precedentemente inviata. 

Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva 

a quella precedente.  

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte o inviate 

in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare.  

Non sono accettate offerte alternative.  

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere 

all’aggiudicazione. 

La presentazione dell’offerta mediante la Piattaforma è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale 

si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo 

esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, 

l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio. Trattandosi di procedura gestita su piattaforma 

telematica, si raccomanda di avviare e concludere per tempo la fase di caricamento dell’offerta sulla 

Piattaforma e di evitare di procedere al caricamento nell’ultimo giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di 

file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:  

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo 

operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;  

https://unicam.ubuy.cineca.it/
https://unicam.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche.pdf


 
 

 

 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 

partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte 

per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello 

stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della 

gravità dello stesso. La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 

dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 

malfunzionamento. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso il DGUE e 

l’offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo 

procuratore, abilitati al sistema di e-procurement.  

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 

del Codice.  

La documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 

corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in 

lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà 

della traduzione. 

È consentito presentare direttamente in lingua inglese esclusivamente la documentazione relativa ad eventuali 

certificazioni emesse da Enti ufficiali e riconosciuti (ad esempio certificati ISO, etc.). 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi del Codice.  

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la 

presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 

Stazione Appaltante potrà richiedere agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà 

indicata.  

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 

alla partecipazione alla gara. 

 

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze 

della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che 

compone l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 

partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione 

della documentazione che l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che 

rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed 

è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad 

eccezione delle false dichiarazioni; 



 
 

 

 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o dell’impegno a conferire 

mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e 

comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è 

sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine di cinque giorni affinché siano rese, 

integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere 

nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di 

soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica e su ogni loro 

allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di cinque giorni. 

I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 

15.          DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

L’offerta deve essere predisposta ed essere inserita sulla Piattaforma secondo le modalità indicate nelle guide 

per l’utilizzo della piattaforma nonché sulla base delle condizioni particolari stabilite nel presente disciplinare 

ed in tutti i documenti ad esso allegati, che costituiscono le condizioni particolari di RdO. 

In particolare, con l’invio della propria offerta il concorrente accetta tutte le condizioni particolari di contratto 

previste dalla Stazione Appaltante. 

L’offerta deve contenere tutti i documenti di seguito richiesti e gli stessi devono essere forniti esclusivamente 

tramite la piattaforma UBUY e confluiranno nelle buste virtuali: 

► “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  

► “OFFERTA TECNICA” 

► “OFFERTA ECONOMICA”. 

 

15.1 CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  

Tutta documentazione dovrà essere inserita sulla Piattaforma secondo le modalità indicate nelle guide per 

l’utilizzo della piattaforma.  

La busta virtuale “Documentazione Amministrativa" deve contenere i seguenti documenti: 

1) Documento di Gara Unico Europeo (DGUE), compilato sulla piattaforma digitale. 

Le dichiarazioni attestanti il possesso in capo all’operatore economico concorrente di tutti i requisiti 

richiesti dal presente disciplinare e dalla vigente normativa per la stipula di contratti con le Pubbliche 

Amministrazioni devono essere rese mediante la compilazione del Documento di Gara Unico Europeo 

(DGUE), fornito in allegato alla RdO e già precompilato per la parte di competenza della stazione 

appaltante. 



 
 

 

 

Nel caso di partecipazione degli operatori economici (Raggruppamenti temporanei di 

concorrenti, consorzi ordinari di concorrenti, aggregazione tra Imprese aderenti al contratto di 

rete, GEIE) per ciascuno degli operatori economici partecipanti è presentato un DGUE distinto. 

Nel caso di partecipazione dei consorzi tra società cooperative di produzione e lavoro, consorzi 

stabili il DGUE è compilato, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate esecutrici ivi indicate.  

Pertanto, nel modello di formulario deve essere indicata la denominazione degli operatori economici 

facenti parte di un consorzio di cui sopra che eseguono le prestazioni oggetto del contratto.  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti del 

DGUE.  

2) Dichiarazione integrativa al Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) resa ai sensi degli articoli 

46 e 47 del DPR 445/2000 e sottoscritta digitalmente, in conformità all’articolo 65, comma 1, lettera 

a) del D. Lgs. n. 82/2005, dal legale rappresentante (attivo sul Sistema di e-procurement) 

dell’operatore economico concorrente, attestante: 

a. (per i concorrenti / per gli ausiliari) dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui 

agli artt. 94, 95 e 98 del Codice2;  

N.B.: In alternativa tali dati possono essere indicati direttamente nel DGUE o in apposita ulteriore 

dichiarazione allegata 

b. (per i concorrenti / per gli ausiliari) i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, 

codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3, del Codice, 

ivi incluso l’amministratore di fatto, ove presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 

registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 

dell’offerta. 

N.B.: In alternativa tali dati possono essere indicati direttamente nel DGUE o in apposita ulteriore 

dichiarazione allegata. 

c. (per i concorrenti) attesta di avere direttamente o con delega a personale dipendente esaminato 

tutti gli elaborati progettuali, di avere preso conoscenza delle condizioni, nonché di tutte le 

circostanze generali e particolari suscettibili di influire sulla determinazione dei prezzi, sulle 

condizioni contrattuali e sull'esecuzione della fornitura e di aver giudicato la fornitura stessa  

realizzabile, gli elaborati progettuali adeguati ed i prezzi nel loro complesso remunerativi e tali da 

 
2 Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 commi 1 e 2 del 
Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3. Le dichiarazioni in ordine 

all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, comma 4, lettere g) ed h) del Codice 

sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente. Le dichiarazioni in ordine 

all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore economico. Con riferimento alle cause 

di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara: - le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 

1, lettera a) del Codice commesse nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; - gli atti e i 

provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del 

bando di gara - tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di 

pubblicazione del bando di gara. La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio 

dei relativi provvedimenti. L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate 

prima della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di 

adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è 
stato impossibilitato ad adottare prima della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono 

verificate dopo tale momento. Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei 

fatti e dei provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e detti 

fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE 2.0, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione appaltante ha 

acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento. 



 
 

 

 

consentire il ribasso offerto. Attesta altresì di avere effettuato una verifica della disponibilità della 

mano d'opera necessaria per l'esecuzione della fornitura nonché della disponibilità di attrezzature 

adeguate all'entità e alla tipologia della fornitura in appalto; 

d. (per i concorrenti / per gli ausiliari) accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme 

e disposizioni contenute nella documentazione gara;  

e. (per i concorrenti / per gli ausiliari) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice 

Etico e di Comportamento adottato dalla stazione appaltante reperibili sul sito Codice etico e di 

comportamento | Università di Camerino (unicam.it) e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad 

osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto 

codice, pena la risoluzione del contratto; 

f. (per i concorrenti) indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partiva iva e l’indirizzo PEC, 

quale proprio domicilio eletto oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 

l’indirizzo di posta elettronica ai fini delle comunicazioni;  

g. (per i concorrenti / per gli ausiliari) attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti 

dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno 

trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché 

dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo; 

h. Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di 

cui all’articolo 372 del decreto legislativo 12 gennaio 2019 , n. 14 (per i concorrenti / per gli 

ausiliari) dichiara ad integrazione di quanto indicato nel DGUE,  ai sensi degli articoli 46 e 47 del 

decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione 

al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che 

le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura 

concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019. Il 

concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 

2, comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la 

ragionevole capacità di adempimento del contratto. 

i. Dichiarazione subappalto 

 

Nel caso di partecipazione degli operatori economici con le forme previste dall’art 65, comma 2, 

lettera e), f) g) e h) del codice (Raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari di 

concorrenti, aggregazione tra Imprese aderenti al contratto di rete, GEIE) per ciascuno degli 

operatori economici partecipanti è presentata dichiarazione integrativa distinta. 

Nel caso di partecipazione dei consorzi di cui all'art. 65, comma 2, lettera b) e c) del codice  (consorzi 

tra società cooperative di produzione e lavoro, consorzi stabili) la dichiarazione integrativa è 

compilata, separatamente, dal consorzio e dalle consorziate esecutrici ivi indicate.  

Per rendere tali dichiarazioni, i concorrenti potranno utilizzare il modello “Dichiarazione integrativa” 

messo a disposizione della stazione appaltante; 

3)   Documentazione a corredo, costituita da: 

a. Ricevuta di pagamento del contributo ANAC (a pena di esclusione); 

b. Eventuale procura: 

− in originale sotto forma di documento informatico, ai sensi del D.lgs. 82/2005 

sottoscritto con firma digitale; 

https://www.unicam.it/ateneo/codice-etico-e-di-comportamento
https://www.unicam.it/ateneo/codice-etico-e-di-comportamento
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#045


 
 

 

 

oppure 

− sotto forma di copia informatica di documento analogico secondo le modalità previste 

dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.Lgs. 82/2005. In tali casi la conformità del documento 

all’originale dovrà esser attestata da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta 

con firma digitale dal notaio; 

c. Nel caso in cui il concorrente intenda avvalersi di un altro soggetto economico, 

documentazione prevista all’art104 del D.Lgs. 36/2023; 

d. In caso di concorrente in forma plurisoggettiva, oltre al DGUE e alla Dichiarazione 

integrativa al DGUE, dovranno inoltre essere presentate: 

Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane: 

− atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle 

imprese consorziate; 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti dovranno essere inseriti: 

− copia conforme del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

− dichiarazione in cui si indicano, le categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici riuniti o consorziati ovvero della percentuale in caso di lavorazioni 

indivisibili.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti dovranno essere inseriti: 

− copia conforme dell’atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE con indicazione del 

soggetto designato quale capofila; 

− dichiarazione in cui si indicano le categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici riuniti o consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti dovrà 

essere inserita: 

− dichiarazione attestante:  

✓ l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito 

mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;  

✓ l’impegno ai sensi dell’articolo 68 del Codice, in caso di aggiudicazione, ad 

uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti temporanei 

o consorzi o GEIE conferendo mandato collettivo speciale con 

rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il 

contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;  

✓ dichiarazione in cui si indicano le categorie di lavori, che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica dovrà essere inserita: 

− copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 

82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;  



 
 

 

 

− dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi 

per quali imprese la rete concorre;  

− dichiarazione in cui si indicano le categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica dovrà essere 

inserita: 

− copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 

82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma 

digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere 

la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 

25 del d.lgs. 82/2005;  

− dichiarazione in cui si indicano le categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 

ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 

forme del RTI costituito o costituendo dovrà essere inserita:  

− in caso di RTI costituito: copia conforme del contratto di rete, redatto per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma 

dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto 

designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della 

percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con 

mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato 

deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai 

sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;  

− in caso di RTI costituendo: copia conforme del contratto di rete, redatto per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma 

dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun 

concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:  

✓ a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo;  

✓ l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in 

materia di raggruppamenti temporanei;  

✓ le categorie di lavori, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete.  

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla 

mandataria con scrittura privata.  

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 

autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma 



 
 

 

 

dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 

del d.lgs. 82/2005. 

15.2 Modalità di sottoscrizione delle dichiarazioni e dell’offerta tecnica ed economica 

Le dichiarazioni integrative al DGUE, le dichiarazioni richieste ai concorrenti partecipanti in forma 

plurisoggettiva, l’offerta tecnica e l’offerta economica generata in automatico dal sistema sono sottoscritte 

digitalmente secondo le seguenti modalità: 

− nel caso di impresa singola dal legale rappresentante o suo procuratore abilitato al sistema di e-

procurement; 

− nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dal legale rappresentante o 

suo procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) della mandataria/capofila; 

− nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal legale 

rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) di tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio;  

− nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 

per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, le dichiarazioni 

devono essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore (abilitato 

al sistema di e-procurement) del solo operatore economico che riveste la funzione di organo 

comune;  

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, le 

dichiarazioni devono essere sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante o suo 

procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) dell’impresa che riveste le funzioni di 

organo comune nonché dal legale rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-

procurement)  di ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti per assumere la veste di mandataria, le dichiarazioni devono essere sottoscritte 

digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-

procurement) dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in 

caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, dal legale 

rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-procurement) di ognuna delle 

imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

− Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile le dichiarazioni sono 

sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore (abilitato al sistema di e-

procurement) del consorzio medesimo. 

15.3 CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “OFFERTA TECNICA”  

Con riferimento alla presente procedura il concorrente deve a pena di esclusione dalla procedura inviare e 

fare pervenire all’Amministrazione un’Offerta Tecnica, secondo la seguente procedura: 

invio attraverso il Sistema della offerta Tecnica firmata digitalmente, che contiene a pena di esclusione: 

- scheda di offerta tecnica (secondo il modello fornito dalla stazione appaltante) debitamente compilata,  



 
 

 

 

- scheda tecnica dettagliata dello strumento offerto e di tutte le sue componenti, da cui si evinca il possesso 

delle caratteristiche minime dell’attrezzatura e le eventuali caratteristiche migliorative offerte, con riferimento 

ai criteri di valutazione indicati al paragrafo 16.1;  

 L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel capitolato tecnico, nel rispetto del 

principio di equivalenza, pena l’esclusione dalla procedura.  

L’operatore economico inserisce l’eventuale documentazione probatoria sulla equivalenza del CCNL adottato, 

se diverso da quello indicato dalla stazione appaltante, nella sezione della piattaforma relativa all’offerta 

tecnica. 

Tutti gli elaborati sopra elencati (i singoli file all’interno delle cartelle compresse, non le cartelle 

compresse), costituenti l'Offerta Tecnica, dovranno essere sottoscritti digitalmente con le modalità 

indicate per la sottoscrizione delle dichiarazioni al paragrafo 15.2. 

A PENA DI ESCLUSIONE all'interno della documentazione contenuta nella "Busta tecnica" NON dovranno 

essere inserite indicazioni dirette o indirette da cui sia possibile desumere l'offerta economica.  

L’offerta tecnica deve essere accompagnata:  

-da una dichiarazione con la quale si autorizza “la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la 

documentazione presentata per la partecipazione alla gara qualora un partecipante alla gara eserciti - ai sensi 

della L. 241/1990 - la facoltà di “accesso agli atti”. Si invita a non inserire dati personali e sensibili 

nell’ambito dell’offerta tecnica. 

oppure  

-da una dichiarazione denominata “Segreti tecnici e commerciali” che dovrà essere adeguatamente motivata 

e comprovata con la quale, qualora un partecipante alla gara eserciti il diritto di “accesso agli atti”, non si 

autorizza la Stazione Appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica.  

L’omissione della suddetta dichiarazione varrà come dichiarazione di rinuncia all’esercizio del diritto alla 

riservatezza con riferimento all’intero contenuto dell’offerta tecnica.  

La suddetta dichiarazione dovrà essere sottoscritta digitalmente con le modalità indicate per la sottoscrizione 

delle dichiarazioni al paragrafo 15.2. 

15.4 CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “OFFERTA ECONOMICA” 

La busta telematica “Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica ed è predisposta 

sulla piattaforma secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma. 

La busta virtuale “Offerta economica" deve contenere, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

1) documento “Offerta economica” creato di default dal sistema, firmato digitalmente secondo le 

indicazioni di cui al precedente punto “Modalità di sottoscrizione delle dichiarazioni e dell’offerta 

economica”, da compilare nel rispetto delle regole impostate a sistema e nel quale il concorrente 

dovrà indicare, a pena di esclusione:  

-la percentuale di ribasso sull’importo posto a base di gara; 

- la stima dei costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute 

e sicurezza sui luoghi di lavoro ed i propri costi della manodopera.  

             Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali.  

In caso di offerte uguali si procederà mediante sorteggio. 

Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all’importo posto a base di gara. 



 
 

 

 

Il periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta è di 180 giorni dalla 

scadenza fissata per la ricezione delle offerte. 

L’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino alla stipula del contratto. 

 

16.  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il Contratto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi  

 punteggio massimo 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

totale 100 

Il punteggio totale (PTOT) attribuito a ciascuna offerta è uguale a PT+PE  

dove:  

PT = somma dei punti attribuiti all’offerta tecnica;  

PE = somma dei punti attributi all’offerta economica. 

 

16.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA  

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione sottoelencati con la relativa 

ripartizione dei punteggi. 

Nella colonna Punti Q Max vengono indicati i “Punteggi quantitativi massimi”, vale a dire i punteggi il cui 

coefficiente è attribuito mediante applicazione di una formula matematica. Nella colonna Punti T Max vengono 

indicati i “Punteggi tabellari massimi”, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non 

attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 

 

Criterio A Gascromatografo Punti T max 16 Sub criterio Punteggio  

 

 A1 Range di temperatura del forno P max 2 
fino 400°C 1 

oltre 400°C 2 

 A2 Rampe di temperatura del forno programmabili P max 2 
fino 15 1 

oltre 15 2 

 A3 Velocità di riscaldamento del forno P max 2 
fino a 100°C 1 

oltre 100°C 2 

> 4 min 1 



 
 

 

 

 A4 Velocità di raffreddamento del forno da 450 a 50 °C 

(temperatura ambiente pari a 22 °C senza l’ausilio di sistemi 

criogenici) P max 2 

≤ 4 min 2 

 A5 Incrementi elettronici della Pressione (controllo e 

precisione) P max 2 

fino 0,01 psi 1 

fino 0,001 psi 2 

 A6 Iniettore in grado di diminuire le temperature ed i tempi di 

raffreddamento, oltre che con fluidi criogenici anche con Aria P 

max 2  

NO 0 

SI 2 

 A7 Velocità di riscaldamento dell'iniettore P max 2 
fino 800°C/min 1 

fino 900°C/min 2 

 A8 Funzione di blocco dei tempi di ritenzione in acquisizione 

(senza processamento del dato post analisi) P max 2 

NO 0 

SI 2 

 Criterio  B Detector a Triplo Quadrupolo e Autocampionatore Punti T max 48 

 B1 Sorgente EI Inerte P max 3 

Ricoperta di materiale inerte 1 

Costruita con materiale 

inerte 
3 

 B2 Numero di filamenti contemporaneamente installati in 

sorgente e selezionabili da software P max 2 

1 filamento 1 

2 filamenti 2 

 B3 Temperatura massima della sorgente EI P max 2 
fino a 300°C 1 

fino a 350°C 2 

 B4 Velocità di scansione amu/sec P max 2 
≤ 6000 1 

> 6000 2 

 B5 Minimo MRM Dwell Time (ms) P max 2 
>0.5 ms 1 

≤0.5 ms 2 

 B6 Sensibilità espressa come IDL (Instrument Detection 

Limit) ottenuta mediante 8 iniezioni consecutive di 

octafluoronaphthalene (OFN), sulla transizione m/z 272 – 

222, con confidenza pari al 99% ;  P max 2 

0.5< IDL ≤ 2 1 

IDL  ≤0.5 2 

 B7 Utilizzo oltre all’argon di una miscela di gas Azoto/Elio con 

controllo elettronico indipendente per la collisione e Quenching 

gas P max 4 

NO 0 

SI 4 

 B8 Possibilità di riscaldare automaticamente e singolarmente 

le tre zone dell’analizzatore: Transfer Line (1), Sorgente (2) e 

Quadrupoli (3) P max 5 

1  1 

1 e 2  3 

1,2 e 3 5 



 
 

 

 

 B9 Temperatura di termostatazione dei Quadrupoli P max 4 
inferiore a 200°C 1 

  200°C 4 

 B10 Materiale dei Quadrupoli P max 4 
Quarzo Monolitico dorato 4 

altri 1 

 B11 Possibilità di espansione dello strumento con una 

sorgente autopulente, tramite utilizzo di gas idrogeno P max 4 

Espansione disponibile 4 

Non disponibile 0 

 B12 Possibilità di integrare, nel sistema di preparazione 

del campione offerto, l’unità di desorbimento termico del 

tipo Gerstel Thermal Desorption Unit (TDU), 

strumentazione già presente presso il nostro laboratorio  

P max 4 

Espansione disponibile 4 

Non disponibile 0 

 B13 Possibilità di integrare un modulo di Pirolisi con 

rifocalizzazione del pirolizzato nell’iniettore per 

successiva analisi in GCMS anche di microplastiche P 

max 4 

Espansione disponibile 4 

Non disponibile 0 

 B14 Autocampionatore fornito di un sistema di sostituzione 

automatica della fibra tramite software (in grado di gestire due 

o più fibre) P max 4 

 

Due fibre 2 

Più di due fibre 4 

 B15 Connessione del GC-QqQ via Web Interface e browser 

Internet per esecuzioni di valutazioni diagnostiche da remoto P 

max 2 

SI  2 

NO 0 

Criterio  C estensione garanzia Punti Q max 6  
Punteggio 

max 6 

 C1 Estensione garanzia oltre i 12 mesi comprendente 

manutenzione ordinaria e straordinaria incluse trasferte, parti 

di ricambio ed ore di lavoro (ad esclusione dei materiali di 

consumo) 

Il punteggio verrà attribuito 

utilizzando la formula di 

seguito riportata:   

  

PMG = (MGi/ MGn) * Qmax  

dove:  

MGi è il numero di mesi di 

estensione della garanzia, 

offerti dalla ditta i-esima, 

aggiuntivi al minimo 

previsto nel Capitolato 

tecnico;  

MGn è il numero di mesi di 

estensione della garanzia, 

più alto offerto dalle ditte 

partecipanti alla gara;   

6 



 
 

 

 

Qmax è il punteggio 

massimo attribuibile al 

criterio di valutazione.  

 

 

16.2 Metodo di attribuzione del punteggio dell’offerta tecnica 

Per ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio quantitativo nella colonna Punti Q Max 

della tabella di cui al punto 16.1, il relativo punteggio è assegnato mediante applicazione della formula 

matematica indicata in tabella. Per ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio tabellare 

nella colonna Punti T Max della tabella di cui al punto 16.1, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente 

e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta dell’elemento richiesto, indicata in tabella. 

Il punteggio totale attribuito all’Offerta Tecnica di ciascun concorrente sarà dato dalla somma dei punteggi 

assegnati per ciascun elemento quantitativo e tabellare. 

Nel calcolo dei punteggi dell’offerta tecnica verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. In caso 

di numero maggiore di decimali, tali valori saranno arrotondati per difetto se la cifra è compresa tra 0 e 4, e 

per eccesso se la cifra è compresa tra 5 e 9. Ad esempio: 12,241 verrà arrotondato a 12,24; 12,245 verrà 

arrotondato a 12,25. 

16.3 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta economica  

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, 

calcolato tramite la formula con interpolazione lineare 

 

Ci = Ra/Rmax 

dove: 

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 

Ra = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo; 

Rmax = ribasso percentuale dell’offerta più conveniente. 

 

Risulterà migliore l’offerta che conseguirà il punteggio complessivo più alto, determinato dalla somma di tutti 

gli elementi di valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sopra indicati. 

 

17.  SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

Le sedute pubbliche avranno luogo in modo virtuale. Gli operatori economici che hanno presentato offerta 

potranno vedere lo stato di avanzamento delle attività del RUP e del seggio di gara attraverso un Login alla 

propria area personale del portale.  

Nelle fasi di seduta pubblica è pertanto garantita in automatico agli operatori economici concorrenti la visibilità 

ed accesso alle operazioni di gara direttamente dalle proprie sedi.  

Tale seduta virtuale, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli orari 

che saranno comunicati attraverso la piattaforma nella sezione dedicata alla presente procedura.  

Allo stesso modo le successive sedute virtuali saranno comunicate ai concorrenti.  



 
 

 

 

17.1 APERTURA E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

La prima seduta avrà luogo il 06/05/2024 alle ore 10:00. Nel giorno fissato, il RUP, assistito dal funzionario 

accreditato sulla piattaforma U-BUY, che eseguirà le operazioni al computer, procederà: 

− a verificare la ricezione delle offerte inserite sulla piattaforma di negoziazione; 

− ad esaminare la Documentazione Amministrativa al fine di constatarne la completezza, sulla base di 

quanto stabilito nel presente disciplinare, nel capitolato speciale d’appalto, nello schema di contratto 

e nei documenti ad essi allegati; 

− ad attivare, se necessario, la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice. 

Terminata la fase di esame della documentazione amministrativa, gli eventuali provvedimenti di esclusione 

dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione. È fatta salva la possibilità di 

chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti 

complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della 

procedura. 

 

17.2 COMMISSIONE GIUDICATRICE  

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 

composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del 

contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, 

comma 5 del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul profilo del 

committente nella sezione “Amministrazione trasparente”.  

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti, può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed 

opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale.  

 

17.3 APERTURA E VALUTAZIONE DELLE BUSTE TECNICHE ED ECONOMICHE  

La Commissione giudicatrice, in seduta virtuale, procederà all’apertura della Scheda “Busta Offerta Tecnica” 

ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente Disciplinare. In una o più sedute riservate 

la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle Offerte Tecniche e all’assegnazione dei relativi 

punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente Disciplinare. Dopo l’attribuzione dei punteggi 

tecnici, la Commissione giudicatrice procederà allo sblocco delle Offerte Economiche (Scheda “Busta 

Economica”), dando lettura dei ribassi offerti. Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo 

stesso punteggio complessivo, ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione 

differenti, sarà dichiarato aggiudicatario il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.  

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e lo stesso 

punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si procederà all’aggiudicazione mediante 

sorteggio.  

 

17.4 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Si procederà al calcolo della soglia di anomalia in presenza di almeno tre offerte ammesse. 

Sono considerate anormalmente basse le offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma 

dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti 



 
 

 

 

punti massimi previsti dal disciplinare. La stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica 

un’offerta che, in base anche ad altri ad elementi, ivi inclusi i costi della manodopera, appaia anormalmente 

bassa. Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP ne valuta la congruità, 

serietà, sostenibilità e realizzabilità. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei 

confronti delle successive offerte ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta 

non anomala. Il concorrente allega, in sede di presentazione dell’offerta economica, le giustificazioni relative 

alle voci di prezzo e di costo. La mancata presentazione anticipata delle giustificazioni non è causa di 

esclusione. Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici 

giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non 

sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, 

assegnando un termine perentorio per il riscontro. Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli 

elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 

 

18.     AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere 

all’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente 

disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede 

all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. Successivamente si 

procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle verifiche nei termini 

sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detti, 

scorrendo la graduatoria. 

La stipula avrà luogo entro 30 giorni dall’aggiudicazione ai sensi dell’art. 55, comma 1 del Codice, salvo il 

differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.   

Preliminarmente alla stipula del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva le modalità 

previste dall’art. 117 del Codice. Ai sensi dell’art. 53 del codice la garanzia è pari al 5 per cento dell’importo 

contrattuale. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata. L’imposta di bollo è pari ad euro 

120 come stabilito dalla tabella di cui all’allegato ALLEGATO I.4 - Imposta di bollo relativa alla stipulazione del 

contratto (Art. 18, comma 10). 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 

136.  

Nei casi di cui all’art. 124, comma 1 del Codice la Stazione Appaltante interpella progressivamente i soggetti 

che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 

contratto per l’affidamento dell’esecuzione.  

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  Ai sensi dell’art. 124 co. 2 del 

Codice il nuovo affidamento avverrà alle condizioni proposte dall’operatore economico interpellato.  

 

 



 
 

 

 

19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Macerata rimanendo espressamente esclusa 

la compromissione in arbitri.  

 

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche 

“Regolamento UE” o “GDPR”), si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali. 

Finalità del trattamento 

I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la sussistenza dei 

requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica delle 

capacità amministrative e tecnico economiche di tali soggetti, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in 

adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica 

pubblica. 

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della stipula del 

Contratto e per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi. 

Tutti i dati acquisiti dall’Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici nel rispetto 

e delle norme previste dal Regolamento UE. 

Base giuridica e natura del conferimento 

Il Concorrente è tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti dall’Amministrazione 

potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla partecipazione alla 

gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il 

contratto. 

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: 

i) dati personali comuni (per esempio anagrafici e di contatto);  

ii) ii) dati relativi a condanne penali e a reati (“giudiziari”) di cui all’articolo 10 Regolamento UE, al solo 

scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla normativa vigente ai fini della 

partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. 

 Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (“sensibili”) di cui 

all’articolo 9 Regolamento UE. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dall’Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza 

necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici idonei a trattare 

i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 

- trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del Contratto, dal 

personale di altri uffici della medesima che svolgono attività inerenti, nonché dagli uffici che si occupano di 

attività per fini di studio e statistici; 



 
 

 

 

- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza o 

assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed all’esecuzione del Contratto, anche per 

l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici; 

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e/o di collaudo 

che verranno di volta in volta costituite; 

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai 

sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241. 

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto, saranno 

pubblicati sul sito internet www.unicam.it  

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa 

articolo 1, comma 6, lettera b, e comma 32 legge n. 190/12; articolo 35 decreto legislativo n. 33/12; nonché 

articolo 29, decreto legislativo n. 50/16), il concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la 

documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, 

tramite il sito internet www.unicam.it  

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di legge; in 

tal caso il trasferimento avverrà nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del Contratto, in ragione 

delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, 

per fini di studio o statistici nel rispetto degli articoli 89 del Regolamento UE. 

Diritti del concorrente/interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente all’Amministrazione. 

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 23 del Regolamento UE. In particolare, 

l’interessato ha: 

i) il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un trattamento di 

dati personali che lo riguardano; 

ii)  il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità del trattamento, la categoria 

di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il 

periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; 

iii)  il diritto di chiedere - e nel caso ottenere - la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o la 

limitazione del trattamento, nonché di opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento;  

iv) il diritto alla portabilità dei dati che sarà applicabile nei limiti di cui all’articolo 20 del Regolamento 

UE. 

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perverrà nei termini 

di legge e/o non sarà ritenuta soddisfacente dall’interessato, quest’ultimo potrà far valere i propri diritti innanzi 

all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, 

ricorso o segnalazione. 

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Titolare del trattamento è la stazione appaltante, che ha provveduto a nominare il proprio Responsabile della 

protezione dei dati. 

Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all'esercizio dei diritti dovrà essere 

indirizzata al Responsabile della Protezione dei dati (DPO)  

http://www.unicam.it/
http://www.unicam.it/


 
 

 

 

Consenso al trattamento dei dati personali 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del Contratto, il 

legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed acconsente espressamente 

al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano. 

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti 

delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, 

per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali, anche giudiziari, da parte dell’Amministrazione per 

le finalità sopra descritte. 

 

 

 

Il Direttore Generale 

(Ing. Andrea Braschi) 
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